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[bookmark: _GoBack]     О записи учащихся в 1 класс и завершении учебного года

  Руководителям ОО

МКУ «Управление образования» просит придерживаться нижеприложенных правил по приемной кампании по записи в 1 класс, завершении учебного года, подготовки к началу учебного года. 
Просим довести приложенную информацию до ответственных лиц.

ПРИЕМНАЯ КАМПАНИЯ ПО ЗАПИСИ В ШКОЛУ
НЕОБХОДИМО
· принимать заявления преимущественно в электронном виде
· рассматривать заявления в течение 2 дней с момента получения заявления в первую волну
· принимать решение о зачислении обучающегося в течение 5 рабочих дней 
с момента получения заявления во вторую волну
· отказывать только мотивированно, с подробным указанием причины отказа
· использовать функционал запроса дополнительных сведений в случае нехватки документов

СРОКИ ПРИЕМНОЙ КАМПАНИИ
· прием документов в 1-ю волну: с 01.04.2026 по 30.06.2026
· зачисление обучающихся 1й волны, комплектование по классам: с 01.07.2026 по 05.07.2026
· прием документов во 2ю волну: с 06.07.2026 до заполнения мест в школе, но не позднее 05.09.2026
· зачисление обучающихся во 2ю волну: в течение 5 рабочих дней с момента получения заявления
ЗАВЕРШЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА
· сохранить режимы пребывания как шаблоны при необходимости
· сохранить учебные планы как шаблоны при необходимости
· выставить отметки о промежуточной аттестации и годовые отметки
· выставить итоговые отметки 9 и 11 классам
· заархивировать необходимые документы (книга учета бланков и выдачи аттестатов, классные журналы, результаты промежуточной аттестации, журнал учета пропущенных и замещенных уроков, учебные планы, расписание занятий)
· сохранить календарно-тематический план на следующий учебный год как поурочный план
· создать классы в следующем учебном году
· выпустить приказ о переводе обучающихся на следующий учебный год и о выпуске 9 и 11 классов
ПОДГОТОВКА К НАЧАЛУ УЧЕБНОГО ГОДА. РЕКОМЕНДАЦИИ АДМИНИСТРАТОРУ
· актуализировать информацию о зданиях, кабинетах и т.д.
· создать первые классы, актуализировать списки классов, проверить количественный состав, корректность и полноту данных
· перевести классы в новый учебный год
· актуализировать кадровый состав, проверить корректность данных
· создать календарно-учебные графики, учебные планы, расписание
· оповестить коллег о важности своевременного ведения эжд в связи с высокой значимостью качества оказания госудасртвенных услуг и отправки данных на федеральный уровень
ПОДГОТОВКА К НАЧАЛУ УЧЕБНОГО ГОДА.РЕКОМЕНДАЦИИ УЧИТЕЛЮ
· актуализировать списки классов, проверить количественный состав, корректность и полноту данных
· заполнить календарно-тематическое планирование
· регулярно выставлять оценки и выдавать домашние задания
· изучить возможности всех сервисов ЭОДа, в том числе библиотеки, для эффективной и качественной работы, оптимизации своих ресурсов
· помнить о важности своевременного ведения ЭЖД в связи с передачей сведений на портал госуслуг



Начальник МКУ
«Управление образования»:                                                                        Х.Исаева
Исп. Магомедова У.К.
Тел. 8 (903) 482 57-46



